	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ B
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 4
 TỪ NGÀY 28/9 ĐẾN NGÀY 2/10/2015



	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

28/9
	S
	- 8h: Chào cờ - Phát động chương trình “ Học sinh thủ đô chung tay bảo vệ các loài vật hoang dã”
- 9h: Họp Ban giám hiệu

- BGH dự giờ, thăm lớp

- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn, công tác bán trá ( cả tuần)
- BGH xây dựng kế hoạch năm học 2015 - 2016
	TPT – GVCN
BGH

Các bộ phận
	Đ/c Vinh
Đ/c Phú
Đ/c Phú
	

	
	C
	- 14h: Xây dựng tiết thi GVG chuyên đề GD nếp sống thanh lịch – văn minh
- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 5
- Hoàn thiện kế hoạch thu chi và thông báo thu
	GV khối 4 – Đ/c Diên
GV khối 5
Đ/c Tuyết KT
	Đ/c Vinh
Đ/c Phú
	

	Ba

29/9
	S
	- 8h30: Dự giao ban Bí thư chi bộ tại UBND phường Ngọc Lâm

- Xây dựng kế hoạch đại hội chi đội khối 4 - 5
	Đ/c Phú

Đ/c Nhung TPT
	Đ/c Vinh
	

	
	C
	- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 2
- Dự giờ 4A1
	Đ/c Liên
Đ/c Vinh
	
	

	Tư
30/9
	S
	- 8h: Kiểm tra nội bộ (theo kế hoạch)
	Đ/c Lâm Huyền
	Đ/c Phú
	

	
	C
	- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 4
- 14h: Dự chuyên đề Mĩ thuật 4 tại TH Bồ Đề
	GV khối 4
Đ/c Ly – Tứ
	Đ/c Vinh
	

	Năm

1/10
	S
	- Văn phòng giao nhận công văn
- Nộp kế hoạch thu chi và thông báo thu về PGD
	
	
	

	
	C
	- 14h: Chuyên đề Sinh hoạt chuyên môn khối 1
- 14h: Chuyên đề Toán 5 tại TH Việt Hưng
	GV khối 1 + TTCM các tổ
Đ/c Vinh – T.Huyền
	Đ/c Liên
Đ/c Vinh
	

	Sáu

2/10
	S
	- 8h30: Dự khai mạc “ Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời năm 2015” tại TH Gia Thụy
	Đ/c Phú
	
	

	
	C
	- 14h: Sinh hoạt chuyên môn khối 3
- Kiểm tra kế hoạch dạy học tuần 5
- Duyệt kế hoạch tuần các bộ phận

- Duyệt thực đơn bán trú
	GV khối 3
Đ/c Tuyết KT – Hương VP
	Đ/c Liên
BGH

Đ/c Phú

Đ/c Phú
	

	Bảy

3/10
	S
	- Bộ phận nhân viên tổng vệ sinh nhà trường
	Nhân viên lao công
	Đ/c Phú
	

	
	C
	
	
	
	

	CN

4/10
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


